
Handout zur 
Online-Anmeldung für 

Betreuung in Kindertagespflege 



Das Kita-Portal

Das Amt für Jugend und Bildung nutzt zur Administration der Bedarfsanfragen für ein Kinderbetreuungsangebot in 
Kita oder Kindertagespflege ein online gestütztes Kita-Portal.

Für den Bereich der Kindertagespflege können Sorgeberechtigte ab Oktober 2022 eigenständig Ihre Bedarfsanzeige 
online im Kitaportal abgeben.
(Für den Kitabereich wird das Verfahren später ermöglicht. Zum Kitajahr 2023/2024 erfolgt die Anmeldung über die 
analogen Anmeldebögen, die in den Anmeldewochen in den Kitas abgegeben werden.)

Über folgenden Link erreicht man das Kita-Portal:

https://kita.kreis-warendorf.net/
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https://kita.kreis-warendorf.net/


Registrierung im Kita-Portal

Hier müssen Sie klicken, um sich im Kita-Portal bei der ersten Nutzung 
registrieren zu lassen. Ohne Registrierung können Sie sich nicht im Kita-
Portal anmelden und keine Anmeldungen eingeben. Für die Registrierung  
benötigen Sie eine E-Mail-Adresse.
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Registrierung im Kita-Portal

Anschließend senden Sie ihre 
Registrierung über diesen 
Button ab.

Hier geben Sie ihren Vor- und Nachnamen 
an sowie den Ort, in dem Sie leben. Über 
ihre E-Mail- Adresse registrieren Sie sich.
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Registrierung im Kita-Portal

Sie erhalten eine Bestätigungs-E-Mail, an 
die von Ihnen angegebene E-Mail-Adresse. 
In der E-Mail ist ein Link, auf denen Sie 
klicken müssen, um die Registrierung 
abzuschließen. 
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Registrierung im Kita-Portal

Auf den Link in der E-Mail müssen Sie 
klicken, um ihre Registrierung zu 
bestätigen und abzuschließen. Je nach 
E-Mail-Portal kann das Bild von dem 
Beispielbild abweichen.
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Registrierung im Kita-Portal
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Über den grünen Button 
müssen Sie ihre Registrierung 
bestätigen. Sie erhalten nun 
eine Mail mit einem Passwort 
für die erste Anmeldung im 
Kita-Portal.



8

Hier stehen ihre 
persönliche 
Anmeldedaten. Die 
finden sie auch in 
ihren E-Mails. 
Das Passwort ist für 
die erste Anmeldung 
gültig, danach legen 
Sie ein eigenes 
Passwort fest.

Diesen Link oder 

https://kita.kreis-warendorf.net/ 

nutzen Sie nun, um sich im Kita-Portal 
anzumelden.

Oder Sie betätigen diese Schaltfläche



1. Anmeldung im Kita-Portal

Hier geben Sie ihren Benutzernamen (Ihre 
angegebene E-Mail-Adresse)  und das 
Passwort ein, das Ihnen per Mail zugeschickt 
wurde. Dann den Login-Button klicken.
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Passwort festlegen
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Nach der ersten Anmeldung 
erscheint dieses Fenster. Sie 
legen nun ihr eigenes Passwort 
fest, mit dem Sie sich im Kita-
Portal anmelden können. Sie 
bestätigen ihr Passwort über den 
grünen Button.



Registrierung abgeschlossen
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Nachdem Sie ihr Passwort geändert 
haben, erscheint dieses Fenster. Sie 
können sich nun mit ihrer E-Mail-
Adresse und dem neu gewählten 
Passwort im Kita-Portal einloggen.

Über diesen 
Button kommen 
Sie zum Login

Sie sind nun im Kita-
Portal registriert 



Reguläre Anmeldung im Kita-Portal

Über diesen Button können Sie 
sich mit ihren Zugangsdaten im 
Kita-Portal anmelden. 
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Reguläre Anmeldung im Kita-Portal

Ihre Zugangsdaten bestehen aus ihrer E-
Mail-Adresse (Benutzer) und dem Passwort, 
dass Sie nach ihrer ersten Anmeldung 
gewählt haben. 
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Nutzung des Kita-Portals

Wenn Sie sich im Kita-Portal registriert haben, können Sie die verschiedenen 
Funktionen des Kita-Portals nutzen. Sie können: 

- Ihr Kind für eine Betreuung im Rahmen von Kindertagespflege anmelden 

- Ihre Kindertagespflegeanmeldungen einsehen und bearbeiten 

- verschiedene Dokumente einsehen 

- Ihre Nachrichten lesen 
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Anmeldung zur Kindertagespflege

Wenn Sie auf den Button „Anmeldung zur 
Tagespflege“ klicken, können Sie 
anschließend eine Tagespflege-Anmeldung 
eingeben.
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Anmeldung zur Kindertagespflege

Jetzt erscheint dieses Formular. Dies 
können Sie online ausfüllen, um ihr 
Kind für die Kindertagespflege 
anzumelden. Bei einigen 
Eingabefeldern besteht die 
Möglichkeit, Informationsfelder 
anzuklicken, um Hinweise zu dem 
Datenfeld zu erhalten.
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Anmeldung zur Kindertagespflege

Am Ende des Anmeldeformulars müssen 
Sie die Richtigkeit ihrer Angaben durch 
das Klicken in den Kreis bestätigen. 

Anschließend klicken Sie auf 
„Anmeldung speichern“. Ihr Kind ist 
nun für die Tagespflege angemeldet.
Sie erhalten eine Bestätigungs-E-Mail 
über Ihre Anmeldung. 17



Abgegebene Anmeldungen einsehen

Hier können Sie ihre 
getätigten Anmeldungen 
einsehen.
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Abgegebene Anmeldungen einsehen/ändern

In dieser Tabelle sehen 
Sie die von Ihnen 
eingegebenen 
Anmeldungen.

In diesem Bereich können sie sich ihre 
Anmeldung ansehen, herunterladen oder 
Änderungen senden. Innerhalb von  48 h 
nach Abgabe der Anmeldung, können Sie 
Ihre Anmeldung eigenständig bearbeiten 
oder löschen.

Dort sehen Sie den 
Status ihrer 
Anmeldung.

Nach 48 Stunden können Sie selber Ihre Daten nicht mehr ändern. 
(Dies ist so, weil diese in der Kommunikation mit den handelnden 
Akteuren dann weiter verarbeitet werden. Spätere Änderungen 
müssen im Prozess bestätigt werden. Daher können Sie spätere 
Änderungswünsche (nach 48 Stunden) über eine Änderungsmitteilung 
senden. (siehe nächste Seite)
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Änderungen zur Anmeldung senden

Wenn Sie Änderungen zu den 
bestehenden Anmeldedaten senden 
wollen, erscheint dieses Fenster. Hier 
können Sie ihr Anliegen schildern und 
die Nachricht dann senden.
Wenn der Änderungswunsch durch die 
Administration in den Anmeldedaten 
aufgenommen wurde, erhalten Sie 
eine E-Mail und können dies unter der 
Rubrik Nachrichten nachverfolgen. 
Dies kann einige Tage dauern, da die 
Änderungen nicht automatisiert 
übernommen werden. 
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Weitere Funktionen

Unter der Rubrik Dokumente 
finden Sie verschiedene 
relevante Informationen und 
Materialien, die Sie sich hier  
herunterladen können.

Unter der Rubrik Nachrichten können Sie 
Nachrichten an Sie einsehen. Z.B. wenn 
eine Änderungsmeldung von Ihnen in  
den Anmeldedaten aufgenommen 
wurde.

Über diesen Pfeil können 
Sie sich aus dem Kita-
Portal ausloggen.

Über diesen Button kommen 
Sie zurück in das Hauptmenü.
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